
PROVA ACCERTAMENTO INFORMATICO – CONCORSO PUBBLICO 
PER ESAMI PER L’ASSUNZIONE A TEMPO PIENO E 
INDETERMINATO DI UN’UNITÁ DI “FUNZIONARIO POLIZIA 
LOCALE” AREA DEI FUNZIONARI ED ELEVATA QUALIFICAZIONE 
(CCNL FUNZIONI LOCALI)   

 – BUSTA N. 1 

 

Il candidato effettui le seguenti operazioni: 

1. CREI UN FILE IN WORD 

2. RINOMINI IL FILE IN WORD ATTRIBUENDO IL NUOVO NOME “PROVA” 

  



PROVA ACCERTAMENTO INFORMATICO – CONCORSO PUBBLICO 
PER ESAMI PER L’ASSUNZIONE A TEMPO PIENO E 
INDETERMINATO DI UN’UNITÁ DI “FUNZIONARIO POLIZIA 
LOCALE” AREA DEI FUNZIONARI ED ELEVATA QUALIFICAZIONE 
(CCNL FUNZIONI LOCALI)   

 – BUSTA N. 2 

 

Il candidato effettui le seguenti operazioni: 

1. CREI UN FILE IN EXCEL 

2. EFFETTUI LA SOMMA DI DUE NUMERI 

  



PROVA ACCERTAMENTO INFORMATICO – CONCORSO PUBBLICO 
PER ESAMI PER L’ASSUNZIONE A TEMPO PIENO E 
INDETERMINATO DI UN’UNITÁ DI “FUNZIONARIO POLIZIA 
LOCALE” AREA DEI FUNZIONARI ED ELEVATA QUALIFICAZIONE 
(CCNL FUNZIONI LOCALI)   

 – BUSTA N. 3 

 

Il candidato effettui le seguenti operazioni: 

1. ENTRI SU UN MOTORE DI RICERCA 

2. CERCHI IL SITO DEL COMUNE DI GUIDIZZOLO  

  



PROVA ACCERTAMENTO INFORMATICO – CONCORSO PUBBLICO 
PER ESAMI PER L’ASSUNZIONE A TEMPO PIENO E 
INDETERMINATO DI UN’UNITÁ DI “FUNZIONARIO POLIZIA 
LOCALE” AREA DEI FUNZIONARI ED ELEVATA QUALIFICAZIONE 
(CCNL FUNZIONI LOCALI)   

 – BUSTA N. 4 

 

Il candidato effettui le seguenti operazioni: 

1. CREI UNA CARTELLA  

2. EFFETTUI UN “COPIA E INCOLLA” DELLA CARTELLA 

  



PROVA ACCERTAMENTO INFORMATICO – CONCORSO PUBBLICO 
PER ESAMI PER L’ASSUNZIONE A TEMPO PIENO E 
INDETERMINATO DI UN’UNITÁ DI “FUNZIONARIO POLIZIA 
LOCALE” AREA DEI FUNZIONARI ED ELEVATA QUALIFICAZIONE 
(CCNL FUNZIONI LOCALI)   

 – BUSTA N. 5 

 

Il candidato effettui le seguenti operazioni: 

1. DIGITI UNA FRASE IN UN FILE DI WORD  

2. EFFETTUI UN “COPIA E INCOLLA” DELLA PREDETTA FRASE 

 

 

  



PROVA ACCERTAMENTO INFORMATICO – CONCORSO PUBBLICO 
PER ESAMI PER L’ASSUNZIONE A TEMPO PIENO E 
INDETERMINATO DI UN’UNITÁ DI “FUNZIONARIO POLIZIA 
LOCALE” AREA DEI FUNZIONARI ED ELEVATA QUALIFICAZIONE 
(CCNL FUNZIONI LOCALI)   

 – BUSTA N. 6 

 

Il candidato effettui le seguenti operazioni: 

1. CREI ED APRA UN FILE IN WORD  

2. INSERISCA UNA TABELLA NEL FILE 

 

  



PROVA ACCERTAMENTO INFORMATICO – CONCORSO PUBBLICO 
PER ESAMI PER L’ASSUNZIONE A TEMPO PIENO E 
INDETERMINATO DI UN’UNITÁ DI “FUNZIONARIO POLIZIA 
LOCALE” AREA DEI FUNZIONARI ED ELEVATA QUALIFICAZIONE 
(CCNL FUNZIONI LOCALI)   

 – BUSTA N. 7 

 

Il candidato effettui le seguenti operazioni: 

1. CREI UN FILE IN EXCEL 

2. EFFETTUI UN “SALVA CON NOME” CAMBIANDO IL NOME IN “PROVA PL” 

  



 PROVA ACCERTAMENTO INFORMATICO – CONCORSO 
PUBBLICO PER ESAMI PER L’ASSUNZIONE A TEMPO PIENO E 
INDETERMINATO DI UN’UNITÁ DI “FUNZIONARIO POLIZIA 
LOCALE” AREA DEI FUNZIONARI ED ELEVATA QUALIFICAZIONE 
(CCNL FUNZIONI LOCALI)   

 – BUSTA N. 8 

 

Il candidato effettui le seguenti operazioni: 

1. CREI UN FILE IN EXCEL E SCRIVA IN DUE DIVERSE CELLE I NUMERI “10” E “3” 

2. EFFETTUI LA MOLTIPLICAZIONE CON LA FORMULA DEI DUE NUMERI INSERITI  

  



PROVA ACCERTAMENTO INFORMATICO – CONCORSO PUBBLICO 
PER ESAMI PER L’ASSUNZIONE A TEMPO PIENO E 
INDETERMINATO DI UN’UNITÁ DI “FUNZIONARIO POLIZIA 
LOCALE” AREA DEI FUNZIONARI ED ELEVATA QUALIFICAZIONE 
(CCNL FUNZIONI LOCALI)   

 – BUSTA N. 9 

 

Il candidato effettui le seguenti operazioni: 

1. CREI UN FILE IN WORD 

2. CREI UN “PIE DI PAGINA” E SCRIVI “PROVA PL” IN FONDO ALLA PAGINA 

 

 

  



PROVA ACCERTAMENTO INFORMATICO – CONCORSO PUBBLICO 
PER ESAMI PER L’ASSUNZIONE A TEMPO PIENO E 
INDETERMINATO DI UN’UNITÁ DI “FUNZIONARIO POLIZIA 
LOCALE” AREA DEI FUNZIONARI ED ELEVATA QUALIFICAZIONE 
(CCNL FUNZIONI LOCALI)   

 – BUSTA N. 10 

 

Il candidato effettui le seguenti operazioni: 

1. ATTIVI LA CALCOLATRICE DEL COMPUTER 

2. EFFETTUI IL SEGUENTE CALCOLO TRAMITE CALCOLATRICE: 5 – 2  

  



PROVA ACCERTAMENTO INFORMATICO – CONCORSO PUBBLICO 
PER ESAMI PER L’ASSUNZIONE A TEMPO PIENO E 
INDETERMINATO DI UN’UNITÁ DI “FUNZIONARIO POLIZIA 
LOCALE” AREA DEI FUNZIONARI ED ELEVATA QUALIFICAZIONE 
(CCNL FUNZIONI LOCALI)   

 – BUSTA N. 11 

 

Il candidato effettui le seguenti operazioni: 

1. CREI UN FILE IN WORD E SCRIVA “PROVA PL”, METTENDO LA FRASE IN 

CENTRO 

2. EFFETTUI LA STAMPA DEL FOGLIO 

  



 

PROVA ACCERTAMENTO INFORMATICO – CONCORSO PUBBLICO 
PER ESAMI PER L’ASSUNZIONE A TEMPO PIENO E 
INDETERMINATO DI UN’UNITÁ DI “FUNZIONARIO POLIZIA 
LOCALE” AREA DEI FUNZIONARI ED ELEVATA QUALIFICAZIONE 
(CCNL FUNZIONI LOCALI)   

 – BUSTA N. 12 

 

Il candidato effettui le seguenti operazioni: 

1. SELEZIONI UN FILE E EFFETTUI UN “TAGLIA” E INCOLLI LO STESSO FILE SUL 

DESKTOP 

2. EFFETTUI LA STAMPA DEL FILE SENZA ENTRARE NEL FILE  


